PATVIRTINTA
UAB ,,Zarasy biistas” direktoriaus )
2016 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. V- 3

PAVYZDINES AUTOMOBILIY N AUDOJIMO
UAB ,,ZARASU BUSTAS“ TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pavyzdinés automobiliy naudojimo UAB ,,Zarasy bustas® taisyklés (toliau vadinama —
Sios taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés
prieZitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz iy taisykliy paZeidima.

2. Sios taisyklés privalomos visiems UAB »Zarasy bistas“ darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis bei naudojantiems automobilj (toliau vadinama — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis automobilis — bendrovés teisaty pagrindu (nuosavybés teise, panaudos,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj bendrovés
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms,

Netarnybinis automobilis — bendroves darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, u? kurio naudojimg mokama kompensacija degaly isigijimo
iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Sventiy dienomis
gali naudoti darbuotojai tik tamybos reikméms.

5. Siy taisykliy VI skyrius taikomas bendrovés direktoriaus isakymu numatytiems
darbuotojams, siekiantiems netarnybinj automobilj naudoti tarnybos reikméms.

II. TARNYBINIY AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Tamybiniais automobiliais tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas bendroves
darbuotojas.

7. Tamybiniai automobiliaj darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu automobiliu,
skiriami bendrovés direktoriaus isakymais, su kuriais darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai.

8. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus isakymu nustato istaigos vadovas,

9. Kiek 1é8y reikia automobiliy degalams, apskaiiuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

10. Bendrovés meistras yra vadovo paskirtas asmuo teikt informacijg bei kontroliuoti,
kaip naudojami tarnybiniaj automobiliai (toliau vadinama — istaigos vadovo paskirtas asmuo).

11. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniaj

II1. TARNYBINIY AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. Tarnybiniai automobiliai turi biti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje
vietoje (saugioje teritorijoje, garaze ir panasiai).




13. Tarnybiniai automobiliaj po darbo, poilsio, Sven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruogiy laikotarpiu laikomi nurodytoje nuolatingje laikymo vietoje, iSskyrus tuos
atvejus, kai j komandiruote vykstama tarnybiniu automobiliu.

14. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijima, asmeninius darbuotojy daiktus ir dokumentus. Paliekant
automobilj privaloma jj uZrakinti bei jei jmanoma - jjungti apsaugos sistema,

IV.RIDOS IR DEGALU APSKAITA

15. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
ira3ais kelionés lapuose,

kelionés lapus, pasirao Zurnale, Kelionés lapus gali graZinti ir paimti, pasirafant Furnale
darbuotojas arba/ir jo tiesioginis vadovas.

17. Kelionés lapai iSduodami vienam menesiui, bet ne ilgiau kaip iki einamojo ménesio
pabaigos.

18. Darbuotojas atsakingas uZ kelionés lapy apskaitg i¥duodamas kelionés lapa jame
frafo: automobilio modelj ir valstybinj numeri, vairuotojo varda, pavarde, pradinj automobilio
spidometro rodmenj, kuro likutj automobilio degaly bake ir pasirago i¥duodamame keliones lape,
kaip ,,Kelionés lapa i8ra¥es* asmuo, o jj gaunantis darbuotojas, kaip » Vairuotojas®.

19. Darbuotojas, kuriam suteikta teisé naudotis tarnybiniu automobiliu pildo kelionés
lapg, jame jragydamas pirkty degaly kiekj, dienos vaZiavimo marsrutg, nuvaZiuotus kilometrus,
baiggs tos dienos darbg - kelionés lape pasiraSo. GraZinant kelionés lapg jame jra%omas bendras
nuvaZiuoty kilometry skaigius, spidometro rodmuo, sunaudoty degaly kiekis ir jy likutis, bei
pasirado prie galinio spidometro rodmens jrao.

20. UZ kelionés lapuose padaryty jrady teisinguma: marsruta, darbo dieny skaigiy,
sunaudoty degaly apskai¢iavimg, bei automobilio spidometro rodmenis atsako darbuotojas,
kuriam priskirtas automobilis arba darbuotojas, kuriam laikinai buvo suteikta teis¢ pasinaudoti
tarnybiniu automobiliu darbo reikméms,

21. Kelionés lapai (kartu su Cekiais) uZ ataskaitinj menesj iki kito ménesio 3 dienos
pateikiami jstaigos vadovo paskirtam asmeniui, kuris, pagal kuro normas apskai¢iuotas kuro
sgnaudas, patikrina kelionés lapy uZpildymo teisinguma bei at¥ymi kelionés lapy registracijos
Zurnale apie patikrinimg. Kelionés lapai tvirtinimui pateikiami bendroves vadovui bei
perduodami buhalterijos skyriui,

22. Tarnybiniy automobiliy eksploatavimui skiriamy degaly limitai nustatomi bendrovés

direktorius jsakymu. Skirta degaly limitg gali padidinti bendroveés direktorius, gaves meistro ar
tarnybinj automobilj eksploatuojangio darbuotojo motyvuotg tarnybinj prane§img.

23. Meistras atsakingas uz nustatyto padaliniui degaly limito laikymasi ir racionaly
panaudojima tarnybos reikméms vykdyti. Buhalterijos skyrius vykdo degaly limito apskaita.

24. U% kortelés praradima ar kitokj sugadinima atsako asmuo kuriam i$duota kortelé.

25. Kuro normy ir/ar ménesio pinigy limito kurui jsigyti virijimo i$laidas, nustagius
pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias kuro normas virsije bendrovés
darbuotojai.

26. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (3altuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir kt.) nustatomi kontrolinio
vaZiavimo metu.

27. I8laidos kurui nurafomos ménesiuj pasibaigus, taikant patvirtintg kuro norma 100 km
ridos ir pateikus i§laidas patvirtinandius dokumentus,



V. AUTOMOBILIY TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

28. UZ tarnybiniy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas jstaigos vadovo
paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés prieZitiros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

29. UZ tarmybiniy automobiliy kasdiene ir perioding techning prieZitrg atsakingas
tarnybinio automobilio vairuotojas.

30. Tarnybinio automobilio gedimai $alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

31. Tarnybiniy automobiliy draudima ir privalomajg techning apZitrg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja jstaigos vadovo paskirtas asmuo.

VI. NETARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, bendrovés
vadovui pateikia praymg leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas (pagal prieds).

33. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms iforminamas bendrovés
vadovo jsakymu.

34. Netarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal Siy
Taisykliu IV skyriaus nuostatas.

35. Kompensacijos dydis nustatomas atsiZvelgiant j netarnybinio automobilio savininko
patirtas degaly jsigijimo iSlaidas, apskai&iuojamas pagal automobilio gamintojo teikiamus
techninius duomenis ir chrakteristika bei i automobilio amortizacines i§laidas. Automobilio
amortizacings iSlaidos yra lygios 10 (desim&iai) procenty degaly jsigijimo i$laidy.

36. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg u netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu automobiliu, iskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu jstaigos
transportu kartu su kitais darbuotojais.

37. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

38. Darbuotojai turi bati supaZindinami su jstaigos tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

39. Asmenys, paZeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

40. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy taisykliy, pavedama bendrovés vadovo jgaliotiems
asmenims.




- o (pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardg)

- _(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU [SIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suralymo vieta)
AS,

(vardas, pavarde, pareigos,)
gyvenantis (-i)

o (adresas)

( km atstumu nuo Istaigos buveinés), praSyCiau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruotg V] , Regitra®
(rasis, marke)

(registravimo data, transporto priemoneés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas pagal UAB »Zarasy biistas* direktoriaus 2016 m.
sausio __ d. jsakymu Nr. patvirtintas pavyzdines automobiliy naudojimo UAB »Zarasy
biistas* taisykles, su kuriomis esu susipaZings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apZitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) o (paragas) B (vardas ir pavards)



